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ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

ООО Учебно-производственный комплекс «ТИТАН» • редакция для утверждения

1. Общие положения

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее — Политика) определяет порядок
обработки персональных данных и меры по обеспечению их безопасности, применяемые в ООО
Учебно-производственный комплекс «ТИТАН» (далее — Оператор).

1.2. Политика разработана в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О
персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.

1.3. Политика является общедоступным документом и подлежит размещению в сети Интернет на сайте
Оператора.

1.4. Действие Политики распространяется на все персональные данные, обрабатываемые Оператором,
независимо от способа их получения.

2. Основные понятия

— персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определённому или
   определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

— обработка персональных данных — любое действие или совокупность действий, совершаемых с
   персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение,
   использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение;

— оператор — организация, самостоятельно или совместно с другими лицами организующая и (или)
   осуществляющая обработку персональных данных, а также определяющая цели такой обработки и
   состав обрабатываемых данных;

— субъект персональных данных — физическое лицо, к которому относятся персональные данные;

— обезличивание — действия, в результате которых становится невозможным определить
   принадлежность персональных данных конкретному субъекту без использования дополнительной
   информации.

3. Цели обработки персональных данных

3.1. Оператор обрабатывает персональные данные в следующих целях:

— рассмотрение заявок и обращений, направленных через сайт, по телефону или по электронной
   почте;

— заключение и исполнение договоров на оказание образовательных услуг;

— организация и проведение обучения, оформление документов об обучении;

— ведение бухгалтерского и налогового учёта, исполнение требований законодательства;
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— информирование о ходе оказания услуг, ответы на обращения.

3.2. Обработка персональных данных в целях, не указанных в пункте 3.1, Оператором не
осуществляется.

4. Правовые основания обработки

4.1. Оператор обрабатывает персональные данные на основании:

— согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;

— договора, стороной которого либо выгодоприобретателем по которому является субъект
   персональных данных;

— федеральных законов и иных нормативных правовых актов, устанавливающих обязанности
   Оператора по обработке персональных данных.

5. Категории субъектов и состав обрабатываемых данных

5.1. Оператор обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов: представители и
работники организаций-заказчиков, обращающиеся по вопросам обучения сотрудников; слушатели,
проходящие обучение, а также лица, обращающиеся с запросами через формы сайта.

5.2. Состав обрабатываемых персональных данных может включать: фамилию, имя, отчество;
контактный телефон; адрес электронной почты; наименование организации, должность; сведения,
необходимые для оформления документов об обучении.

5.3. Оператор не обрабатывает специальные категории персональных данных, касающиеся расовой,
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений,
состояния здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, прямо предусмотренных
законодательством, и не осуществляет обработку биометрических персональных данных.

6. Порядок и условия обработки

6.1. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта, а также в иных случаях,
предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.2. Обработка персональных данных осуществляется как с использованием средств автоматизации, так
и без использования таких средств.

6.3. Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение и извлечение персональных
данных граждан Российской Федерации осуществляются с использованием баз данных, находящихся на
территории Российской Федерации.

6.4. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты
персональных данных от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения,
блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных
действий.

6.5. Персональные данные хранятся не дольше, чем этого требуют цели их обработки, если иной срок не
установлен законодательством или договором. По достижении целей обработки данные подлежат
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уничтожению или обезличиванию.

7. Права субъекта персональных данных

7.1. Субъект персональных данных имеет право:

— получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных;

— требовать уточнения, блокирования или уничтожения своих персональных данных, если они
   являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются
   необходимыми для заявленной цели обработки;

— отозвать согласие на обработку персональных данных;

— обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов
   персональных данных или в судебном порядке.

7.2. Обращения направляются на адрес электронной почты info@upk-titan.ru либо по адресу Оператора,
указанному в настоящем документе.

8. Заключительные положения

8.1. Оператор вправе вносить изменения в настоящую Политику. Актуальная редакция размещается на
сайте Оператора.

8.2. Политика вступает в силу с момента её утверждения и действует до замены её новой редакцией.

Дата утверждения: ______________. Должность и подпись руководителя: ______________.
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